Årshjul for spesialpedagogisk hjelp

	MÅNED
	FRIST
(intern)
	HVA
	ANSVAR

	August/
september
	
	Avklaringsmøte ved oppstart: 
Forventningssamtale mellom spesialpedagog og barnehage omkring den spesialpedagogiske hjelpen
	Spesialpedagog, pedagogisk leder (og enhetsleder)

Ansvar for innkalling: Spesialpedagog

	September
	30.
	Oppstartsmøte for spesialpedagogisk hjelp
Møte med foreldre/foresatte, spesialpedagog, pedagogisk leder, enhetsleder/styrer og eventuelt PP-rådgiver.
(Fristen kan variere i dialog med barnehage, PPT, foreldre)
	Spesialpedagog

Ansvar for innkalling: Pedagogisk leder i samarbeid med spesialpedagog

	September
	30.
	Ferdigstilling av Periodeplan 1

	Spesialpedagog, i samarbeid med pedagogisk leder og assistent

	November 
	30.
	Ferdigstilling av Periodeplan 2
Periodeplan 1 evalueres og ny skrives. 
	Spesialpedagog, i samarbeid med pedagogisk leder og assistent  

	Jan-Mars
	Referat skrives innen 2 uker etter avholdt møte
	Samtale om den spesialpedagogiske hjelpen 
Møte med foresatte, spesialpedagog, pedagogisk leder, assistent, (enhetsleder/styrer) og evt. PP-rådgiver.

For skolestartere:
Overføringsmøte til skolen erstatter Samtale om den spesialpedagogiske hjelpen. 
	Ansvar for innkalling: Pedagogisk leder i samarbeid med spesialpedagog.
Spesialpedagog skriver referat.

Ansvar for innkalling og referat skolestartere:
Enhetsleder

	Februar
	
	Periodeplan 3
	

	Mai/juni
	
	Årsrapport 
Møte med foresatte, spesialpedagog, pedagogisk leder, assistent, enhetsleder/styrer og evt. PP-rådgiver.
	Ansvar for innkalling: Pedagogisk leder i samarbeid med spesialpedagog

	Juni
	15
	Intern frist for innlevering av årsrapport. 
	Spesialpedagogen skriver og sender ut årsrapport i Visma sikker sak.


Spesialpedagogen skal informeres og delta på møter som omhandler barn de ivaretar vedtak på. Det samme gjelder deltakelse på personalmøter og avdelingsmøter.

