Mini-veileder for DIPS Samspill - EnkeltSamspill )S?mlsﬁ

Velkommen som bruker av DIPS Samspill. | dette dokumentet finner du en kort veiledning som
viser deg innlogging og det viktigste om navigering i programmet. Lykke til!

Innlogging
Hvis flere alternative innloggingsmetoder er tilgjengelige, velg den du gnsker a bruke.

ID-porten

Dersom du velger ID-porten, far du tilgang til MinID, BankID, Buypass og
Commfides. Velg den du gnsker og fglg framgangsmaten beskrevet i
skjermbildene.

Logg inn med brukernavn og passord [ 055 oo comsiisoes ]
Passordet er fglsomt for sma og store bokstaver — pass pa at du Pélogging - DIPS Front Samspill
skriver det riktig. :

vvvvvvv

Husk at engangskoder har begrenset varighet og kun kan benyttes én
gang.

Glemt passord? Endre passord
Har du glemt passordet? De ulike paloggingslgsningene tilbyr funksjonalitet for —
«Glemt passord». Skriv inn ngdvendig informasjon og fa tilsendt nytt passord pa

SMS eller Epost.

Endre passord
Ved fgrste gangs palogging kan du bli bedt om 3 endre passord. Vaer obs pa passordreglene nederst i
bildet. Husk at du skal starte med a skrive inn sist brukt passord (ikke engangskoden).

Godta tilgangsavtale

Ved f@rste gangs innlogging vil du bli bedt om a bekrefte en tilgangsavtale. Les ngye gjennom,
og klikk “Ja” dersom du godtar betingelsene. Hvis du ikke gjgr det, vil du ikke fa tilgang til
programmet.

Apne plan (hvis du har tilgang til flere planer) e e aE

Dersom du har tilgang til flere planer, vil du éﬂ;':f[;,',;;:}f;;;[:j.f,‘ T -

bli bedt om a velge hvilken plan du vil apne. |~ l

Hvis du ikke har tilgang til flere planer, kan :

du se bort fra dette punktet. Her kan du -
[ =]

enten sgke pa planen du vil dpne, eller
sette * i spkefeltet for a vise alle. Hvis du vil
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spke, skriver du inn fornavn eller etternavn pa planeier i boksen og klikker “Sgk” eller bruker
Enter-tasten pa tastaturet.

Du vil na fa opp en oversikt over planer som du har tilgang til. Klikk pa navnet til planeieren for a
apne valgt plan.

Godta samtykke [

BERUM
KOMMUNE

Fgrste gang du logger inn i en bestemt plan, vil du bli bedt
om a godta samtykkebetingelsene. Dersom du godtar dette,
klikker du “Ja”.

Nar planeier eller foresatt godtar samtykkebetingelsene, far
de andre deltakerne tilgang til planen. Dersom koordinator
ved en senere anledning gj@r endringer pa samtykke, ma
dette godkjennes pa nytt.

Inne i EnkeltSamspill Metdinger oghalencer
EnkeltSamspill har fokus pa 2 x |2 E g . —
kommunikasjon mellom —

Kop

deltakerne, sa det fgrste
som mgter deg er wonhs
meldingsinnboksen som er

Start-siden. :
Sende beskjed til andre deltakere Meldinger og kalender
Her kan du dpne og skrive meldinger til andre B x  BaR .. Sok Blnkut

ALLE SEND

deltakere i planen. For ny melding, trykk pa
knappen for det, for a se sendte meldinger velg o
mappe «Sendte meldinger»: Sittede dementer

Kalender

Ingen elementer i denne mappen Ingen melding 3 vise
Innboks
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Mgtereferat

Under menyen ((M¢ter))’ finner du Sok etter innkalling/referat  * vil hente alle):
mote-referater og —innkallinger.

Antal traff: 61

For a se pa en innkalling eller et \+ =
referat, trykk pa R

forhéndsvisningsikonet. Samarbeidsmate 14.11.2019 Jonas O

lesen Godkjent Ref. €95525C6

14112019 Jonas Olesen Godigent Innk A44f2e2He

Mote am ferien 18022019 Jonas Olesen Underarbeid  Innk a5h%a2He rd %\ @ [V ]

Endre dine brukeropplysninger
| toppen av bildet star navnet ditt under et eget ikon. Her kan du = 2 i 2?2 B
endre dine brukeropplysninger, bl.a. registrere informasjon som L

vises i planens deltakerliste. | tillegg kan du endre pa hvilken mate
du varsles om ulike hendelser i DIPS Samspill.

Hjelp-funksjonen

Ved siden av ikonet med navnet ditt er hjelp-menyen. Her finner = 4 i ?7 | B

MELDINGER | KALENDER  JON INFO | HJELP

du mer detaljert informasjon og hjelp om det konkrete vinduet du 1
erinnei. SuL2 PR OGRAMMET

NYTT I VERSIONEN

Utlogging ved inaktivitet
Dersom DIPS Samspill ikke har registrert at du har brukt programmet pa 30 minutter, vil du
matte logge deg inn igjen for a fortsette arbeidet.

w DIPS Samspill

Du er logget ut av DIPS Samspill

Trykk HER for & logge inn i programmet pa nytt

Lykke til!
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